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2 Bevezetés
A 2020. 6szi félév soran bevezetésre kerulé tavolléti oktatas tamogatasara létrehozott rendszer

harom épitékove a i) Neptun, ii) Moodle, iii) Microsoft Teams.

Ebben a dokumentumban a Microsoft Teams (tovabbiakban Teams) rendszer hasznalatat foglaljuk
Ossze.

A dokumentumok az ITK Tavoktatasi Munkacsoportja készitette az Informatika Osztaly
kozremUkodésével, Mandacsko Zoltan leirasa alapjan.

Segitséget az Informatika Osztaly részérél az it@helpdesk.ppke.hu e-mail cimen, Tavoktatasi
Munkacsoporttol pedig a tavoktatas@itk.ppke.hu email cimen kaphat.

2.1 Teams rendszer tulajdonsagai

A rendszer az online drak, konzultaciok, egyéb foglalkozasok, szébeli vizsgak, bizottsagi munkak
szervezésere és lebonyolitasara alkalmas tobbrésztvevds videds kommunikacios eszkoz. (A
rendszer tovabbi lehetdségeket is biztosit, azonban ezen funkciék hasznalata nem tamogatott.)

Alapvet6 tulajdonsagai:

e A rendszer alkalmas egyéni, illetve csoportos videdhivasokra (legfeljebb 300
resztvevével), Uzenetek kuldéesere.

o Képes a hivasokban megosztott képernyét vagy alkalmazas képét megjeleniteni

e Asztali alkalmazas elérhet6 Windows, macOS és Linux rendszerekre (deb és rpm
csomagok)

e Mobil alkalmazas elérheté Android es iOS rendszereken

o Webalkalmazas elérhetd, amely (réeszben) kompatibilis a legelterjedtebb bongészékkel

o Eléfizetéses termék Microsoft tamogatassal és folyamatos fejlesztéssel

2.2 Szészedet

A Teams rendszerben hasznalt kifejezések nem mindenutt azonosak a Neptunban hasznalt
kifejezésekkel, illetve a Teams rendszer nem minden esetben a magyar felsGoktatasban
szokasosan hasznalt kifejezéseket hasznalja. A kovetkezé tablazat roviden osszefoglalja a
leggyakoribb kifejezéseket.

Teams Jelentés (Neptun)

Tantargy egy kurzusa

Csoport / Csapat / Osztal
SRS y (Automatikusan létrehozasra kerlilnek a Neptun alapjan)

Diak Hallgaté

Tanar Oktato

Csoportokon belil tovabbi felosztas lehetséges kiilonb6zé
Csatorna

témakra, vagy részcsoportokra.


mailto:it@helpdesk.ppke.hu
mailto:tavoktatas@itk.ppke.hu
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Ertekezlet ‘ Videdhivas tobb résztvevével, éra (eléadas, szeminarium stb.)

Egyetemmel jogviszonyban nem all6é vagy nem Egyetemi

Vendé
g felhasznaldval beléptetett felhasznalo (,kulsés”)

2.3 Egyetemi Teams rendszer - osszefoglalo

Az Egyetemen Uzemeltetett Teams rendszer hozzaférésének és hasznalatanak részletes szabalyait
a ,MICROSOFT TEAMS ONLINE OKTATASI KOMMUNIKACIOS RENDSZER HASZNALATI
SZABALYZATA” tartalmazza. Kérjiik, hogy a szabalyzatot ismerje meg és tartsa be annak
rendelkezéseit.

A szabalyzat értelémében az Egyetem biztositja minden munkavallaléjanak és aktiv statuszu
hallgatdjanak a hozzaférést a Teams rendszerhez. Azon hallgatok, akik abszolvdltak, vagy még nem
iratkoztak be nem férhetnek hozzd a Teams rendszerhez. A felhasznaldi névrél, bejelentkezés
madjarol a 3. fejezet ad bévebb tajékoztatast.

Emellett a Teams rendszerben automatikusan létrehozasra keriilnek az aktualis félévben
meghirdetett kurzusoknak megfelel6 Teams csoportok a Neptun nyilvantartasa alapjan. Ezek a
csoportok - minden adattal egyiitt — a félévek végén torlésre keriilnek. A csoportok hasznalatarél a
4. fejezetben olvashat bévebben. Kérjiik figyelembe venni, hogy a Pdzmdny Péter Katolikus
Egyetemen haszndlt és iizemeltetett Teams rendszer funkcionalitdsdban eltérhet a mdsutt haszndlt
rendszerektol.
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3 Teams rendszer elérése

A Teams rendszert telepithetd alkalmazas formajaban vagy internetbongészén (példaul Chrome,
Edge, Firefox, Opera, Safari, ...) keresztiil egyarant el lehet érni. A bejelentkezés minden esetben
azonos modon torténik, amelyet a kdvetkez6 szakasz ismertet.

A legelterjedtebb internet bongész6k tobbségét a Teams tamogatja, igy barhonnan elérheté a
szolgaltatas. Ugyanakkor a bongészén keresztil elérheté valtozat funkcidk szempontjabdl
korlatozott lehet a telepithet6é valtozathoz képest, illetve bizonyos bongészék (Firefox) esetén
bizonytalan mukodeés tapasztalhatd. A Teams rendszer telepitheté alkalmazas formajaban a
legtobb platformon elérhetd. A telepitést az otthoni szamitdgépen célszerl elvégezni. A
telepitéshez a 7. fejezetben talalhato segitség.

3.1 Bejelentkezés bongészbbél
A bejelentkezéshez hasznalt adatok ugyanazok a hasznalt programtél fliggetlenil. Bongész6bél
torténé hasznalat esetén a bejelentkezéshez kattintson az alabbi linkre:

https://portal.office.com

Itt adja meg a bejelentkezési azonositdjat, ami a kovetkezéképpen néz ki:
NEPTUNKOD @azure.ppke.hu
A NEPTUNKOD helyére a sajat Neptun kodjat kell irni, példaul ABCDEF esetén

ABCDEF@azure.ppke.hu

B® Microsoft

Bejelentkezés

abcdef@azure.ppke hu|

Mincs fiokja? Hozzon létre egyet!
Nem tud bejelentkezni a fidkjaba?

Bejelentkezési beallitasok

Tovabb

1. dbra Bejelentkezési képernyd

A kovetkez6 oldalon adja meg a fiokhoz tartozo jelszavat. Ha még nem haszndlta ezt a fiokot, azaz
ez az elso bejelentkezése, akkor ugorjon a 3.2 szakaszhoz, ahol a kezdeti jelszo van leirva. Ha mar
allitott be masodlagos hitelesité adatot és elfelejtette a jelszavat, akkor vegye a 3.5 szakaszban
talal segitséget. Egyébként fel a kapcsolatot az Informatikai Osztallyal az it@helpdesk.ppke.hu

e-mail cimen.


https://portal.office.com/
mailto:it@helpdesk.ppke.hu
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Amennyiben On felsébb éves hallgatd, azaz 2020 tavaszdn mdr haszndlta a rendszert, de azéta most
lép be eldszor, akkor meg kell adnia mdsodlagos hitelesité adatait. Enhez a 3.3 szakaszban taldl
leirdst.

K8 PPKE

Office 365

¢ abcd12@azure.ppke.hu
Jelsz6 megadasa

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés

2. dbra Jelszé megaddsa

Sikeres bejelentkezés utan kivalaszthatja, hogy szeretne-e bejelentkezve maradni az oldalon.

£N PPKE
Office 365
achdef@ad.ppke.hu

Bejelentkezve marad?

Ezzel csokkentheti a bejelentkezésre valo
felszélitasok szamat.

Ne jelenjen meg tébbé

3. dbra Bejelentkezés rdgzitése (Nem sajdt haszndlatu szdmitégép esetén nem javasolt.)

3.2 Elso bejelentkezés
Ha még nem hasznalta ezt a felhasznaldi fiokjat, akkor a kovetkez6 kezdeti jelszét kell hasznalni:

Ppke[szlletésidatum]

A [szlletésidatum] helyére szamokkal kozpontozas nélkul a sziletési datumot kell megadni
EEEEHHNN formaban.

Példaul:
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Ppke20200826

A Bejelentkezés gombra kattintva elsé lépésként mddositania kell a jelenlegi jelszavat. Ehhez
ujbdl meg kell adnia a jelenlegi, alapértelmezett jelszavat, valamint kétszer a beallitani kivant
jelszavat. Az Uj jelszénak legalabb 8 karakternek kell lennie és az alabbi kritériumok kozil
legalabb haromnak meg kell, hogy feleljen:

- tartalmaz kisbet(t

- tartalmaz nagybetUt

- tartalmaz szamot

- tartalmaz specialis karaktert

K8 PPKE

W Office 365

abcd12@azure.ppke.hu

Jelszo frissitése

Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be
eldszor, vagy mert lejart a jelszava.

Bejelentkezés

4. dbra Kezdeti jelsz6 megvdltoztatdsa

A Bejelentkezés gombra kattintva még tovabbi lépések sziikségesek a tovabblépéshez, amelyrél
a kovetkez szakaszban olvashat.
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KA PPKE !

W Office 365
abcd12@azure.ppke.hu
Tovabbi informacié sziikséges

A szervezeinek tovabbi informacidra van sziksége a
fiokja biztonsaganak megorzéséhez

Masik fiok hasznalata

Tovabbi informécié

EE

5. dbra Tovadbbi informdcié megaddsa

3.3 Masodlagos hitelesité adatok megadasa
Erre akkor van szukség, ha ez az elsé bejelentkezése, vagy korabban ilyet nem adott meég meg.

A Tovabb gomb utan meg kell adni a felsorolt hitelesitési eszkdzok kozul legalabb egyet, annak
érdekében, hogy ha elfelejtené a jelszavat, 6nalloéan vissza tudja szerezni a fiokjat. Valasszon a
két lehetbség (telefon/e-mail) kozul, majd kattintson a ,Hozza létre most” feliratra. (A leirasban
csak e-mail cimet adtunk meg.)

EA PPKE ABCD12@azureppkehu | ?
Office 365

ne veszitse el a fiokjahoz valo hozzaférést!

Hogy biztosan alaphel a kilétét. Az adatokat nem fogjuk levélszemét kildésére

hasznalni — csak a fidk
o Hitelesitéshez haszndlt telefon nincs konfiguralva. Hozza létre most

o Hitelesitéshez hasznalt e-mail nincs konfigurélva. Hozza létre most

©2020 Microseft  Jogi tudnivalok | Adatvédelem A munkamenet 14:59 mulva lejér

A kovetkez6 oldalon adja meg az e-mail cimét. Olyan valos e-mail cimet adjon meg, amihez
hozzafér, mivel a folyamat soran vissza kell igazolnia, hogy ez valéban az On cime.

-9.-
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KA PPKE ABCD12@azureppkehu | ?
W Office 365

ne veszitse el a fiokjahoz vald hozzaférést!

Ellendrizze az aldbbi hitelesitési e-mail cimét. Ne hasznélja az elsédleges munkahelyi vagy iskolai e-mail cimét.

Hitelesitéshez hasznalt e-mail

valami@valami.hu

kuldjon e-mailt

©2020 Microsoft  Jogi tudnivalok Adatvédelem A munkamenet 14:58 mulva lejér

A ,kildjon e-mailt” gombra kattintva hamarosan kapnia kell egy levelet, ami tartalmaz egy 6 jegyl
kédot. Az e-mail a kdvetkezd cimrol érkezik: msonlineservicesteam@microsoftonline.com

E-mail cim megerositése

Koszénjuk, hogy ellendrizte ABCD12@azure.ppke.hu fidkjat!
Az On kédja: 456170

Udvézlettel:
Pdazmany Péter Katolikus Egyetem

Ez 3z Uzenet egy nem figyelt e-mail cimrd! érkezett. Ne valaszoljon :h

A kapott kodot irja be/masolja be, majd kattintson a ,hitelesités” gombra.

Elkaldtik Onnek az ellencrzd kodot e-mailben.

[456170 | hitelesités prébalja Gjra

Ezutan a megadott e-mail cime hitelesitve lesz, ennek segitségével tudja mddositani elfelejtett
jelszavat.

-10 -
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‘/’

Hitelesitéshez hasznalt e-mail beéllitdsa a kovetkezo: Maodositas

Kattintson a Befejezés gombra.

3.4 Jelsz6 modositasa
Abban az esetben, ha a meglévd jelszavat szeretné modositani, akkor a bejelentkezés utan a
kezddoldalon kattintson a jobb felsé sarokban lévé fogaskerék ikonra, majd jelszé médositasa.

Beallitasok X

Témak

- O
Office - \)'\// | {
E— - T

B > mwatn 7

Az Gsszes megtekintése

Nyelv és id6zéna

Nyelv valtasa >
Sotét mod (® )
Jelszo

Jelszd modositasa

Kapcsolattartasi beallitasok

Kapcsolattartasi beallitasok frissitése

Az U] jelszonak legalabb 8 karakternek kell lennie és az alabbi kritériumok kozul legalabb
haromnak meg kell, hogy feleljen:

- tartalmaz kisbetut

- tartalmaz nagybetUt

- tartalmaz szamot

- tartalmaz specialis karaktert
A kildés gombra kattintva még egyszer meg kell adnia az Uj jelszavat. Ezutan bejelentkezhet az
oldalra. Fontos, hogy az 6sszes eszkozén Ujra be kell jelentkeznie az Uj jelszavaval, ahol ezt a

fiokot hasznalja (pl.: Teams).

-11 -
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KR PPKE

Office 365
abcd12@azure.ppke.hu

Jelsz6 megadasa

Bizalmas adatokhoz probal hozzaférni, ezért meg kell
erdsitenie a jelszavat.

Pelszé

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés masik fiokkal

Bejelentkezés

3.5 Amennyiben elfelejtette a jelszavat
Amennyiben elézéleg adott meg masodlagos hitelesitési eszkozt, akkor dnalléan vissza tudja
szerezni a fiokjat. Ehhez kattintson az alabbi linkre és irja be bejelentkezési azonositojat:

https://portal.office.com

NEPTUNKOD@azure.ppke.hu

Majd a kovetkezé oldalon kattintson az ,Elfelejtettem a jelszavamat” szovegre.

KA PPKE
Office 365
¢ abcd12@azure.ppke.hu

Jelsz6 megadasa

Jelszd

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés

A kovetkezd lépésben az oldal bekérni a Felhasznaldi azonositojat (par masodpercen belil
automatikusan kitolti), majd az alsé6 mezdébe be kell irnia a képen lathatd karaktereket.

-12 -
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.
e

o
T PPKE

@ Office 365
Visszaszerezheti fiokjat
Ki On?

A fidk visszaszerzéséhez adja meg felhasznal6i azonositéjat, és irja be a lenti képen lathaté vagy a hallhato karaktereket.

Felhasznaloi azonositd:

abcd12@azure.ppke.hu

Példa: felhaszndl6@contoso.onmicrosoft.com vagy felhasznalé@contoso.com

L)

[$]

[ xww

irja be a képen Iathato karaktereket vagy a hallhatd szavakat.

A kovetkez6 oldalon kivalaszthatja, hogy az el6zéleg megadott elérések kozil, melyikre szeretné
kérni a jelszo visszaallito kodjat.
;!;;
KA PPKE
@ Office 365
Visszaszerezheti fiokjat

1. ellendrzési lépés > (jj jelsz0 megadasa

Valassza ki, hogyan érhetjik el ellendrzés céljabol:

®) E-mail kiildése a masodlagos e- o i . ) ) L o
- Ellendrzé kédot tartalmazo e-mailt fog kapni a masodlagos e-mail cimére
mail cimemre

Mégse

-13% -
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Miutan kivalasztotta és elkildte a kérelmet, egy Uzenetet fog kapni a valasztott elérhetéségeére,
ami tartalmaz egy 6 szamjegyl kodot.

E-mail cim megerositése

Koszonjuk, hogy ellendrizte ABCD12@azure.ppke.hu fidkjat!

Az On kédja: 072059

Udvézlettel:
Pdzmdny Péter Katolikus Egyetem

Ez az Uzenet egy nem figyelt e-mail cimrdl érkezett. Ne valaszoljon ra.

A kapott kodot irja be/masolja be az oldalra, majd kattintson a Tovabb gombra.
PPKE
@ Office 365
Visszaszerezheti fiokjat
1. ellenérzési lépés > U] jelsz6 megadasa
Valassza ki, hogyan érhetjiik el ellendrzés céljabol

® E-mail kiildése a masodlagos e-

o Elkildtik Onnek az ellendrzd kdédot e-mailben.
mail cimemre

| 072050

Tovébb Problémét tapasztalt?

Mégse

-14 -
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A helyes kod megadasat kovetéen a kovetkezé oldalon tudja megadni az Uj jelszavat, aminek
legalabb 8 karakternek kell lennie és az alabbi kritériumok kozil legalabb haromnak meg kell,
hogy feleljen:

- tartalmaz kisbet(t
- tartalmaz nagybetUt
- tartalmaz szamot
- tartalmaz specialis karaktert
Ha megfeleld jelszdt adott meg, akkor az Uj jelszavaval be tud jelentkezni az oldalra.

, PPKE
¥ Office 365

Visszaszerezheti fiokjat
@ Jelsz6 atéllitva

Az Q) jelszoval torténd bejelentkezéshez kattintson ide.

3.6 Teams megnyitasa bongész6bél
A sikeres bejelentkezést kdvetéen a bal oldali csempék kozul a Teams ikont kell valasztani, a
margon levé kép szerint.

A Teams webalkalmazas a kovetkezd oldalrél kozvetlenil is elérhet6:

https://teams.microsoft.com/

3.7 Nyelv megvaltoztatasa

Az elsé bejelentkezést kovetden a legtobb esetben angol nyelven jelenik meg a feliilet. Ebben a
dokumentumban a magyar felilet bemutatasa torténik, a jobb kdvethetéség érdekében érdemes
a nyelvet atallitani. Ehhez a jobb felsé sarokban levé harom pontra.

Ezt kovetéen a nyelvet a ,General” fiilon lehet a ,Language” szakaszban. A beallitast kovetéen a
»Save and restart” gomb hatasara ujraindul a fellilet a valasztott nyelven.

-
Pazmany Péter Katolikus Egyetem 'y
iy

@ Settings _I

Keyboard shortcuts

I About >
Download the desktop app

Pl Download the mobile app
6. dbra Bedllitdsok menti
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Beallitasok

Alapértelmezett Sotét Nagy kontraszt
83 Altalanos

Elrendezés
23] Fickok

Kivélaszthatja, hogy miként szeretne navigélni a csapatok kazott.
) Adatvédelem

[} Ertesitések

(&) Feliratok és atiratok

D Fajlok Récs Lista
& Hivasok
Nyelv

A nyelvi bedllitdsok alkalmazasahoz inditsa Ujra az alkalmazast.

A datum- és idéformatumot az alkalmazas nyelve hatédrozza meg

Lietuviy (Lietuva)
Magyar (Magyarorszag)

MakepoHckn (CeBepHa MakeaoHuja)

Nederlands (Belgig) 3 frikseges)
Nederlands (Nederland)
WSzokat.
Utemezés

7. abra Nyelv valasztasa
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4 Részvétel kurzusokon a Teams rendszer hasznalataval

Hallgatéként torténé bejelentkezést kovetéen a Neptun rendszer alapjan automatikusan
létrehozott csoportok, valamint tovabbi csoportok lathatdk csempés elrendezésben.

A Neptun kurzusoknak megfelelé csoportok naponta egyszer keriilnek szinkronizdldsra. Ezért a
Neptunban torténé kurzusfelvételt kovetéen mdsnap lesz ldthaté leghamarabb a megfelelé Teams
csoport. Emellett az Oktatoknak lehetdségiik van egy csoportot inaktivan tartani. Ekkor a Neptun
jelentkezés ellenére sem jelenik meg a csoport az On feliiletén, csak azt kovetéen amint az Oktato
aktivdlta azt.

Csoportok ¥ 3 8" Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa

Sajat csoportok

E [0 [0

[DEMODO1 01] [DEMOOQ02 01] Hogy [DEMOO03 00] Teams

. . i Teams a gyakorlatban
Demonstraciés kurzu... készitstink Teams... elméletben £

Ne maradjon le semmirdl!
T Kapcsolja be az asztali

értesitéseket.

Bekapcsolas Bezaras

8. dbra Bejelentkezés utdni képernyd

Bejelentkezés utan a Teams felajanlja, hogy az eseményekrél asztali értesitéseket jelenitsen meg,
akkor is, amikor a hattérben fut. Ez hasznos funkcid, hiszen a beérkez4 lzenetekrél a felugré
Uzenetek formajaban értesit minket a szoftver.

4.1 Csoportok hasznalata az oktatas soran
Egy csoport felliletét megnyitni a csoport csempéjére kattintva lehet. (A csoportokhoz a bal
oldals6 menu ,Csoportok” pontjara kattintva lehet visszatérni.)
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< Minden csapat ﬂ Altalanos Bejegyzések Fajlok PLC-jegyzetfizet + O Ertekezlet  ~ | @ -

[DEMOO001 01] Demons... -

Attalanos ’ @

™~ ¢ «

Udvézoljiik a csoportban!

Az otletek megosztasahoz prébalja @megemliteni a csoport nevét vagy egyes tanarokat.

9. dbra Csoport feliilete

Az automatikusan létrehozott csoport szamos - oktatdssal Osszefiiggé - lehetdséget biztositanak,
mivel azokat ,,Osztdly” tipusu csoportént hozzuk létre. Az Egyetemen a Teams rendszer kommunikdcios
célokat szolgdl, ezért a tovdbbiakban kizdrolag a kommunikdcioval osszefiiggd funkciok keriilnek
bemutatdsra.

Az automatikusan létrehozott csoportok neveinek a szerkezete:
Targynév (Targykdd-Kurzuskod)
Példaul:
MS Teams haszndlata haladdéknak (P-ITEST-0001 01)

A csoportok nevei a kurzusok egyértelmii azonosithatosdga érdekében keriiltek meghatdrozdsra és
rogzitésre.

4.1.1 Csoportiizenetek

A csoport megnyitasat kovetden az ,Altalanos” csatorna lathatd, amely mindenki szamara, aki a
csoportban van, lathatd. A mindenkit érinté Uzeneteket itt lehet elkildeni. Az lzeneteket
beszélgetésekbe csoportositja a Teams. Eqy Uj beszélgetést az ,Uj beszélgetés” gombra kattintva
lehet inditani.

.
3 vélasz az On és Kinga részérdl 2

« Vilasz

Az Uzenet az Enter billentyl lenyomasaval, vagy a kildés gombbal juttathatd el a csoport
Uzendfalara. A tovabbi ikonok bal oldalt formazott Uzenet kiildését, vagy emojik kiildését teszik
lehetéveé.
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Uj beszélgetés inditasa. A @ beirasaval megemlithet valakit.

b PO @E e &8 a -

Az Uzenet az Enter billentylG lenyomasaval, vagy a kildés gombbal juttathatd el a csoport

Uzendfalara. A tovabbi ikonok bal oldalt formazott lizenet kiildését, vagy emojik kiildését teszik
lehetévé.

A @ karakter hasznalataval megemlithetlink valakit az izenetben (vagy akar a csatornat is), ekkor
a megemlitett személy, vagy csatorna minden tagja értesitést kap.

T S SN Y| TNV YNNI U Y —— 1P

Javaslatok

Kalman Tornai
5 Kalman Tornai médositotta a( appdev@itk ppke.hu

Csoportiizenet kiildése @kall megemlitesével

A ¢ @ [ B > g e =

Az elklildott Gizenet véleményezhetd, szerkeszthet6 és torolhetd. Ehhez az izenet felé kell huzni
az egeret és megjelené meniiben kattintani a harom pontra.

Udvazéljiik a csoportban!

Az Gtletek megosztisdhoz probalja @megemliteni a csoport nevét vagy egyes tanarokat. 9 &
=]

Tornai Kalman 13:46
> Csoportiizenet kiildése az Altalanos csatorna megemlitésével.

&/ Valasz

[l Az tzenet mentése

27 Szerkesztés

W Tarlés

B Megjelslés olvasatlanként
G2 Hivatkozas méasoldsa

9 Megosztés az Outlookban
3  Forditas

(% Modemn olvaso

%P Kitazés

K Ertesitések kikapcsolasa

Tovabbi miveletek >

Valaszlizenet is adhatd, amellyel beszéelgetést lehet inditani. A beszélgetésben résztvevik
értesllnek az Ujabb Gzenetrél automatikusan.

205 Kalman Tornai médositotta a(z) [DEMOO001 / 01] Demonstracios kur... csoport nevét a kbvetkezdre: ..

Kalman Tornai 1743 ¥
Csoportiizenet kildése Kalman Tornai megemlitésével.

KT

T Kalman Tornai 1746
Ez egy valasz az lizenetre.

}\/élasz

A ¢ OB E BB

e
W
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4.1.2 Részvétel csoportos (vided)hivasban

Jelen leirds elkészitésekor még kiprobdlhato funkcio, dm hamarosan mindenki szdmdra dltaldnosan
elérhetd lesz az ,Uj értekezlet élmény”, ahogyan a Teams készitéi fogalmaznak. Szdmos elénye van a
mddnak, amelyeket a dokumentum leirdsa sordn bemutatunk. Amennyiben az asztali alkalmazds
haszndlatakor a leirds szerinti képernyéképektél jelentdsen eltér az On gépén ldthato kép, kérjiik, hogy
ellendrizze a bedllitdsokat a Hiba! A hivatkozdsi forrds nem taldlhato. fejezetben leirtak szerint.

Az értekezlet funkcio alkalmas arra, hogy a csoportban, az adott csatornan az oktatd eléadasat
meghallgassuk, csoportmunkaban részt vegylink.

Ez a funkcid nem érhet6é el minden platformon, a dokumentum irasanak pillanataban csak a
szamitogépre telepitett alkalmazasban, vagy Chrome, illetve Edge bongészében mukaodik. (Safari,
Firefox bongészében nem.)

Az elinditott értekezlethez csatlakozni barki tud, aki abban a csoportban és csatornan fent van.
Szamukra a hirfolyamban megjelenik a futd értekezlet és a ,Csatlakozas” gomb.

Teszt értekezlet

Csatlakozés

B4 A(z) Teszt értekezlet elkezd6dott

&/ Vialasz

Az értekezlet uj ablakban jelenik meg, azonban a hivas inditasa elétt meg kell adnunk, hogy
szeretnénk-e kameraképet, illetve hangot kuldeni a hivas soran. Hallgatdék szamara javasoljuk a
kamera és mikrofon kikapcsolasat. Az értekezlet szervezdje behivhat minket az értekezletbe. Errél
értesitést kapunk.

Kéilman Tornai

szeretné, ha csatlakozna egy
értekezlethez

Elutasitas

A hivasba belépést megelézéen be konfiguralni tudjuk a legfontosabb képi- és hangbeallitasokat:
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Ertekezlet a(z) ,General” csatornan

Hang- és videobedllitasok kivalasztasa ehhez az eseményhez:

Teszt értekezle‘

G)]' Szémitégépes hangkommunikacié

Egyéni beéllitas

PAZMANY

mény Péter Katolikus Egyetem
1635

Bekapcsolédas a helyiség hangfunkcidinak h...

%% Hattérszarék Bekapcsolédas hang nélkiil

Mégse Csatlakozas

Az elinditott hivas ablaka a kovetkez6 abran lathatd, nézzuk at a lehetéségeket!
Teszt értekezlet

S B & &)

A felsé meniisorban talalhatdék a legfontosabb ikonok, amikkel kiilonb6z6 funkciokat lehet elérni.
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4.1.3 Videodhivas résztvevéinek kezelése
Els6 ikon a résztvevék megjelenitése. Itt van lehet6ség megtekinteni az értekezlet résztvevdit.

4.1.3.1 Szerepkorok
A résztvevék harom szerepet tudnak betélteni:

e Szervezd - Ez szerepkor azé, aki a hivast inditotta
e El6add - A szervez6n kivil minden belépé ebbe a szerepkdrbe tartozik. A
szervezOk modosithatjak.
e Résztvevé - Kevés jogosultsaggal rendelkez6 személyek, a hallgatdsag.
Mindenki szamara elérheté funkcidk:

e Elhagyhatja a hivast és visszatérhet bele, ha még tart a konferencia
e Elnémithatja és visszahangosithatja sajat magat
e Kitlzhet mas felhasznaldt a képernyére
e Felemelheti es leengedheti a sajat kezét
e Kezelheti a sajat kameraképét
4.1.3.2 Tovdbbi résztvevék meghivds
A résztvevék panelen van lehet6ség tovabbi személyeket behivni.

4.1.4 Hivas kozbeni csevegés

A masodik gomb a meniben megnyitja a csevegéablakot, amely funkcionalitasaban hasonlit a
csoport csevegéshez. Ezeket az lizenteket késébb is el lehet olvasni a konferencia vegeztével.

[tt lehet feltenni irasban kérdéseket, amikre az oktatd az ora kozben valaszolni tud.

4.1.5 ,Jelentkezés” funkcio
A konferencia soran barki jelezheti (a beszéld megzavarasa nélkul) kérdéset, hozzaszolasi
szandékat. Ehhez a ,Kéz felemelése” funkciot kell hasznalni.
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A gomb megnyomasara minden részvevé lathatja a részvevéi listaban, hogy van jelentkezé. A
kezet mindenki le tudja engedi sajat maganak, ha még egyszer megnyomja a gombot (felemelt
allapotban a kéz alatt megjelend csik.)

Amennyiben van jelentkezd a nevik mellett megjelenik a kéz, illetve szam, ami a jelentkezési
sorrendet is mutatja.

Eléadok (1 résztvevo)

@Tnmai Kalman 5 wf )

Résztvevik (1 résztvevd) Az dsszes elnémitasa

@I{élmén Tomai (Vendég) 1¢ &

4.1.6 Hivas kozbeni kamera és mikrofon kezelése

A kamera ki- és bekapcsolhatd, illetve a mikrofon is. Az eléaddnak érdemes bekapcsolva tartania
mindkettét, mig a hallgatdsag szamara ajanlott kikapcsolni azokat. (Ezzel a hivas kevésbé terheli
a haldzatot, es altalaban jobb minéségl lesz a kiildott és megjelenitett kep.)

Ha valaki el van némitva, akkor nem halljuk a hangjat. Elnémitas esetén egy athuzott mikrofon
jelenik meg a név mellett. Ha beszéd kozben el vagyunk némitva, akkor erre a Teams felhivja a
figyelminket.
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A mikrofon el van némitva.

Természetesen a hozzaszéldknak a mikrofont be kell kapcsolni és érdemes képet is kiildeni.
A hivas soran tipikusan a kdvetkez6 kepernyét lathatjuk

Ertekezlet a(z) ,General” csatornan

0o
(<8)

5 Kalman Tornai %

Kélmén Tomai %

A részvevék négyzetracsa teszi ki az ablak nagyobb részét, az el6zé példaban két résztvevd
lathato. Egyik esetében profilkép, a masik eseteben az automatikusan generalt monogram. Azok,
akiknek van kiildott videoképiik, illetve beszélnek, felkeriilnek automatikusan a rdcsra, hogy fokuszban
legyenek. Ameddig van a rdcson hely, addig minden résztvevé ldthato. Miutan ez elfogyott, az also
sorba keruilnek tovabbi résztvevok. Az alsé sorban latszik a sajat kameraképink is.

(Internetbongészébél hasznalt Teams esetén csak egyetlen résztvevd latszik.)

Egy résztvevd képét van lehetdséglink kitlzni, hogy csak 6t lassuk, fliggetlenil a létszamtol,
illetve attdl, hogy ki beszél. Erdemes élni ezzel a funkciéval. Ehhez jobb egérgombbal kell
kattintani a racs egyik elemén és a ,Kitlizés” opciot valasztani. (Levenni ugyanitt lehet a ,Levétel”
paranccsal.)
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Résztvevé elnémitasa

KitGzés

Keret kitGltése

4.1.7 Tartalomatkiildés (eléadas tartasa)
Az egyik leghasznosabb funkcié a Teams rendszeren, hogy sajat asztalunk képét, vagy egy

program képeét (példaul PowerPoint) tudjuk élében kozvetiteni. Erre beszamolok, vizsga soran
lehet szukségunk.

Tartalmat megosztani csak akkor tudunk, ha a hivdsban ,El6ado” szerepkoriink van. ,Résztvevé”
esetén nem lehet haszndlni a meniipontot.

Ehhez a megosztasi talcat kell elészor kinyitni.

Erre kattintva alul megnyilik az megoszthato képernyék/alkalmazasok listaja:
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Tartalom Szamit6géphang
megosztasa belefoglalasa

Eléadéi méd

g c Héttér hozzaadasa

Képernyé

Ablak (9)

Microsoft Whiteboard

= Egyuttm(kodés rajztablan

e~ Tartalam a kamerihal

Itt tobb lehetéség kozil valaszthatunk a képen bekeretezettek szerint:

e Els6 reszben a kozvetitées mddjat lehet beallitani.

e Ateljes képerny6nk tartalmat a masodik csoportban levé képek egyikére kattintva
lehet kivalasztani.

e Egy kokrét program/alkalmazas keépét a kovetkezd csoportban levé képekre
kattintva lehet valasztani.

e |lletve tovabbi alkalmazasok, vagy fajlok megosztas is lehetséges, példaul fehér
rajztabla.

A kovetkez6 példa bemutatasban egy diasort valasztottunk.
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¥

Elnémitas (Ctrl + Shift + M)

< Ablak

Ertekezlet a(z) ,General”
csatornan | Microsoft Teams

Pazmany Péter Katolikus
Egyetem | KIEMELT EGYETEM -...

Udvézli a PowerPoint 2016 -
PowerPoint

Teams Hasznalat Oktatok 2022.

A valasztast kdvetéen az értekezlet ablaka kis méretl lesz, illetve megjelenik egy piros keret

akoril a képernyé vagy ablak koral, ami ,adasban van”.

@  Automatikus mentés (@ ) Udvazli a PowerPoint 2016 - PowerPoint £ Keresés (Alt+Q)

Tornai Kalman e &

Fijl  Kezdélap Besziras Rajz Tervezés AttGnések Animdciok Diavetités Rogzités Véleményezds Nézet Sugé Acrobat ® Régzités
KOS v BRI <= B s B G » i3 & &
Beillesztés Uj dia Disdk = 3 Rajz Szerkesziés  Adobe PDF létrehozasa  Diktalas  Tervezési
- ¥ ¥ Ujrafelhasznalasa 5 ~ - - 65 megosztasa - otletek
Visszavonds vigolap = Disk Betitipus Bekezdés adobe Acrobat Hang Terve:
16 115 M- 1311201103008 8 T 1 6 05 A 1312 1100 421304 5 16 T B8 110 1 1213

4 Udvozoljuk!

4 Tervezés, Alakvaltas, legyz...
2

: Demo el6adas Teamsen

4 Tovabbi informacié

Alcim beirasahoz kattintson ide

= Jegyzetek [ Megjelenitési bedlitdsok

Dia1/2 [ magyar ¥ Akadalymentesség: minden rendben o]

Ekkor a kozvetitésben az atkuldott kep latszik nagy méretben.
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Teszt értekezlet (ér‘tekezlet x +

O M & https://teams.microsoft.com/ #/pre-join-calling/19:de24 g ; S InPrivate &

Q_ Keresés

Automatikus mentés @ “) v Udvézli a PowerPoint 2016 - PowerPoint b Kélman Tornai @ 3}

Fajl Kezd6lap  Beszlrdas Tervezés  Attlinések  Animdciok  Diavetités  Véleményezés  Nézet SGgé  ACROBAT  PPspliT

> X = = B~ i =
nilE @ oo | 2| 8 | &3

stés = | Ujdia Diék = Rajz | Szerkesztés  Diktalés | Tervezési
- s «  Gjrafelhasznalasa B ~ ¥ v ~ Gtletek
Vagolap ~ Diak Betutipus Bekezdés Hang Tervezd

110111 ' Vo4t 200200 4 IO 1210 1141101161

Lipsum

But | must explsin to you how all this mistsken ides of denounting plessure and peaising pain was bom and | wil give you 3 complete account of the system and
expound the actual teachings of the great expiorer of the truth, the master-bulder of human happiness. No one rejects, disfikes, or avoids plessure itseif because
it s pleasure. but because those who do not know how to pursue pleasure rationally encounter consequences that are extremely painful Nor again i there

anyone who loves o pursues or desires to cbtain pain of itself, because itis pain, but because occasionally Groumstances occur in which tail and pain can procure

Fim some great pleasure. To take 2 trvial sxample. which of us ever undertakes laborious physical exercze, except to cbtain soma advantage from it But who has
any right to find f3ult with 3 man who chooses to enjoy 3 pleasure that has o aNRDYING CONGAQURNCES. OF ONA Who 3VDids 3 PAIN that produces no resultant
pleasurs?

Sad Ut perspiciatis unde omes (578 natus nor sit voluptatem acausantium doloTemays Budantium, 1tam rem aoenam, eaoue ips ouse 3b Ho inventoss vertats
€ Quas) architecto bes icta sunt expicabo. Nemo enim ipsam voluo! uia voluoeas sit aspernatur aut odit aut fugit s2d QU consequuntur Magn
dolores 2os aul rat uptaten sequl nesount Negue

numauam us medi tempoea Incidunt ut labore &t dolore 3 aliguam guaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam 5t reitationem ullam
conporis susciolt laboriosam, nisi ut aliguid ex 23 commodi consequatur? Quis autem vel aum lure reorehendert oul in &2 voluptats vel essa auam nihil moiestiae
consequatue vel ilum aul dolorem sum fugiat quo voluptas nulla pariatur?

Kalman Tomai

A kozvetités megkezdése elétt a dokumentumot ki kell nyitni és érdemes elinditani a diavetitést is.

Kozvetités kozben a Teams konferencia vezérlé ablaka:

Ertekezlet a(z) ,General" csa...

Folyamatban lévd hivas. Kattintson ide, ha vissza szeretne
térni a hivas képernydjére.

m &

A megosztast le lehet allitani innen megnyomva a jelzett gombot. A megosztas leallitasaval a
konferenciahivas racsnézetéhez tériink vissza.

Bongészéprogram hasznalata esetén a felulet hasonlo, de kiilon lapon nyilik meg az asztalt vagy
ablakot valaszté meni:
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Teszt értekezlet (Ertekezlet) X -+

O @ & https://teams.microsoft.com e InPrivate &

Q Keresés A képernyS megosztasa @

A(z) teams.microsoft.com meg szeretné osztani a képemyd tartalmét. Vélassza ki, mit szeretne megosztani.

A teljes képernyd Alkalmazasablak Microsoft Edge-lap

4.1.8 Hivas befejezése

A hivasbol barmikor ki lehet lépni a piros ,Kilépés” gombbal. Kilépés utan, ha a hivas még tart,
vissza lehet csatlakozni a csoportban megkeresve a konferenciahivast és megnyomva a
~Csatlakozas” gombot.

Teszt értekerlet

Csatlakozés

W A(z) Teszt értekezlet elkezd6détt

« Valasz
Uj beszélgetés inditdsa. A @ beirasaval megemlithet valakit.
A ¢ @ @M BE B ] - B

A szervez$ bezarhatja a konferenciat ekkor mindenkit kiléptet az értekezletbdl. (Leallitja a
megosztasokat és felvételeket is.)

4.2 Naptarfunkciok

A Teams beépitett naptafunkciokkal szolgal, amelyet értekezletek Utemezésére (6rak,
konzultaciok) lehet hasznalni. Hallgatok esetén a vided-hivasok o6rarendjét lehet megtekinteni,
amennyiben az oktatok elézetesen Utemezték a hivasokat.

A naptarat a bal oldali menisav ,Naptar” gombjara kattintva lehet megnyitni:
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o)
Keresé —
Q, Keresés a m}
Naptar Dd Ertekezlet most
Eﬂ Ma ¢ > 2020. szeptember [E Munkahét

07 08 09 10 1

Alapértelmezésben a munkanapok latszanak, illetve, hogy milyen Utemezett éftekezleteink
vannak. (A fenti példaban egyelére nincsen ilyen.) A nézetet jobbra fent lehet megvaltoztatni a
»,Munkahét” legordulé menure kattintva.

Az Utemezett hivasok megjelennek a naptarban a szervezé nevével, illetve az esemény nevével:

03

csiitartok

Teszt
Tornai Kalman

Utemezett értekezletre kattintva tudjuk megnézni annak részleteit. Lehetséges ellenérizni, hogy
a meghivottak visszaigazoltak-e, illetve tovabbra is megfelel6-e nekik az idépont.

A ,Csatlakozas” gombra kattintva elindithato a hivas — akar elébb is, mint az Utemezés. A kozelgé
események esetén a csatlakozas gomb a naptarban kdzvetlenul is megjelenik:

S Csatlakozds
Teams Tormai Kalman

Az elinditott ertekezletr6l az értekezletben érintettek automatikusan értesitést kapnak, a
kovetkez6hoz hasonlé médon:
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Kilman Tomai
szeretné, ha csatlakozna egy
értekezlethez

Elffogadas Elutasitas
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5 Egyéni telefonhivasok, csevegés (chat)

A Teams rendszeren csoporton kiviil is bonyolithatok hivasok, illetve kiildheték lzenetek. Ehhez
a baloldali menusév ,Csevegés” illetve ,Hivasok” menipontjait lehet hasznalni.

5.1 Hivasok

A hivas kezdeményezéségez a ,Hivas inditasa” gomb megnyomasat kdvetéen lehet megadni a
felhivandd személyeket. Tobb személy is megadhato, igy konferenciahivas is kezdeményezheté.
(A konferencia hivas nem hoz létre csoportot, illetve a létszamkorlatok is alacsonyabban ezen
tipusu hivasok esetén.)

Hivasok

Y, Gyorstarcsazas
[ Partnerek

(© El6zmények

[=] Hangposta

Hivas inditasa
'? Kélmén Tornai

Itt jelennek meg a legutébbi
partnerei

A kamerara kattintva videohivas indithato, az értekezletekben megadottak szerint.

Lehetséges, hogy az On feliiletén nem jelenik meg a ,Hivdsok” meniipont. Hivdsok csak a szdmitégépen
futé, letoltott és telepitett alkalmazdsban, illetve Chrome és Edge bongészokbél érhetok el a
dokumentum irdsdnak pillanatdban. (Safari, Firefox esetén nem.)
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Zsedrovits Tamas

Elérhetd ZT
nformacids Technoldgiai és Bio..

TK

Uzenet neki: Zsedrovits Tamas =

Amennyiben a hivni kivant személy nevét beirtuk, az egeret felé hldzva megtekinthetjik
névjegyét. Ezen olvashatd a neve, szervezeti egységet, kapcsolattartasi adatai. A hivas inditasa
mellett a csevegés funkcidt is hasznalhatjuk.

A névjegyén lathatjuk tovabba, hogy aktualisan elérheté-e. Ehhez a monogram, vagy fénykép
sarkaban levé pottyot kell figyelni:

Elérheto

® Elfoglalt

© Ne zavarjanak
Rogtdn jovik

Latszolag tavo

5.2 Csevegés (chat)
A csevegés (chat) menupontra kattintva elérhet6k a folytatott beszelgetések, illetve Uj
beszélgetést lehet nyitni. A csevegés mddja hasonld a csoportokon belili Uzenetvaltashoz.

A csevegést kinyitva latni lehet a legutolsé beszélgetések listajat, valamint egy konkrét
beszélgetésre kattintva megjelennek az lizenetek. Ugy személlyel beszélgetést kezdeni az lizenet
irasa gombra kaftintvatehes

Csevegés v T

Uj beszélgetés inditasakor meg lehet adni a cimzetteket neviikkel, vagy email cimiikkel.
Cimzett: Torna

Kalman Tornai (Vendéeg)

T
K tomai.kalman@itk.ppke.hu
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|

A megnyitott beszélgetés folyhat kettd vagy tobb résztvevé kozott, illetve hivasokat, valamint

képernyd sztasokat is lehet kezdeményezni a fellleten;

Tovabbi résztvevéket is be tudunk vonni, illetve Uj ablakban is megnyithat6 a beszélgetés.

A csoportos, vagy két f6 kozotti beszélgetés esetén is van lehetéség értekezletet Uitemezni, ehhez
az lizenet irasa alatti gombsor naptar ikonjara kell kattintani.

Llj Uzenet irasa

by ¢ Olale ¢ @ - =
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6 Mobiltelefonos alkalmazas

A Teams rendszerhez hozza lehet férni Android és iPhone rendszer esetén is a telefonrél. Hasznos
lehet a kapcsolattartas szempontjabol, illetve értesulhetlink, ha Uzenet, vagy kozlemény érkezik
egy csoportban. Egyéni hivast lehet inditani.

Az alkalmazas telepitése utan a bejelentkezés a korabban ismertetett adatok megadasaval
torténik.

Az alkalmazas fellilete kicsit eltért az asztali alkalmazasétol, azonban sokban hasonlo.

Csoportok : O\

=W

[DEMOO0T 01] Demonstracids kurzus k..

L L)

Altalanos

o
=4

[DEMO002 01] Hogy készitsiink Teams ...
Altalanos

Il [DEMO003 00] Teams elmélethen

Altalanos

LW Teams a gyakorlatban
Altalanos

Az tsszes csoport megjelenitése

10. dbra Android, csoportok megjelenitése

Lehetdseg van értekezletekbe és hivasokba is bekapcsolodni, akar a két eszkozrél is egyszerre és
igy kameraként hasznalni a telefont.
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<& Ertekezlet helye: [DEM0O001 01] Dem...

02:54

Kalman Tornai
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7 Telepités, beallitasok

Javasoljuk a szamitdgépre telepitett alkalmazas hasznalatat az internetbongészébél elérhetd
helyett. A kdvetkez6 szakaszban a Windows rendszeren torténé telepitést mutatjuk be. A telepités
macOS esetén hasonld mddon torténik.

7.1 Telepités Windows gépen

Esetenként bejelentkezéskor vagy nem tamogatott funkciok hasznalatakor a weboldal felajanlja
a szoftvert letoltésre. Amennyiben ez a felulet nem jelent meg, a let6ltés lehetésége a profilképre
vagy monogramra kattintva megjelené menubdl érhet6 el.

Pazmény Péter Katolikus Egyetem

€53 Beallitasok

Billentytparancsok

Névjegy >

C I Az asrtali alkalmazas letoltése I

A mobilalkalmazas letéltése
4

Bongészéprogramtoél fliiggéen el kell fogadni a letdltest es a letdltott programot elinditani. A
telepités végeztével a program a Start menubdl, vagy Launcherbél elérhetd. Inditast kovetéen
ugyanugy kell bejelentkezni, mint az internetbongész6ben futo verzid esetén.

7.2 Kamera és mikrofon beallitasa

Az asztali alkalmazas esetén a Teams az alapértelmezett kamerat és mikrofont hasznalja. Ha mas
videodhivasi rendszerben jol mikodott korabban, akkor varhatdan ezzel tovabbra sem lesz gond
az On gépén.

A beallitasokat a profilkép melletti ... menire kattintva a ,Beallitasok” menlibél lehet elérni.

Pazméany Péter Katolikus Egyetem

I £33 Beallitasok I

Billenty(parancsok
Névjegy >
¢ Az asztali alkalmazés letsltése

A mobilalkalmazas letsltése
4

A beallitasok bal oldali menujébél az ,Eszk6zok™ menlpontot kell kivalasztani a konfiguraciéhoz.
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53 Altalsnos
B Adatvédelam

Q. Ertesitések

it Eszkdzok

S Engedélyek

% Hivasok
Ekkor jobb oldalt megjelennek a beallitasok. Ezeket csak akkor mddositsa, ha nem miikodik a hang,
vagy a kép bekapcsolt (nem elfedett) webkamera ellenére sem jelenik meg.

Ugyanitt lehetséges teszthivast inditani, amellyel kiprébalhaté, hogy mukodik-e a mikrofon,
illetve jol hallhaté-e a hang.

A beallitasok menuben lehetséges részletesen megadni a Teams szamara, hogy milyen
ertesitéseket jelenitsen meg és hol tegye azt.

Beallitasok -
£33 Altalénos

&= Fiokok Hangeszkézok

-) Adatvédel

(& Adatvédelem Egyéni bedllités M

[ Ertesitések

@ Tl Hangszord

@ Alkalmazasengedélyek VoiceMeeter Aux Input (VB-Audio VoiceMeeter AUX VAIQ)

Feliratok és &tiratok §
Mikrafon

[ Fajlok . o
VoiceMeeter Aux Output (VB-Audio VoiceMeeter AUX V...
Q Hivasok

Mikrofon érzékenységének automatikus beallitasa ()

[Z) Teszthivas inditasa

Zajkioltas ()

Valassza az Alacsony beallitast, ha azt szeretng, hogy masok 7oy
hallhassak a zenét.

Kikapesolva v

Kivalé mindségii zeneméd
A kivalé mingségl hang szolgéltatésanak lehetosége megjelenik az
értekezleteken.

Eléfordul, hogy a fenti kép szerinti beallitasok nem talalhaték a meniiben. Ennek az oka lehet,
hogy i) bongészébél hasznalja a Teamst; ii) nincs kameraja, mikrofonja.

7.2.1 Zajkioltassal kapcsolatos problémak
Eléfordulhat, hogy Ont hivas kdzben rosszul halljak, vagy szakadozik. Ez lehetséges, hogy a
Teams-be épitett zajszUrd beallitasai miatt van. Javasoljuk, hogy
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Keressen nyugodtabb, csendesebb helyet a hivasokhoz

J6 min6ségl mikrofont, amely nem recseg, zimmaog. (Egyes webkamerakba épitett
mikrofonok nem feltétlen alkalmasak a hivasokra valds helyzetekben.)
Hasznaljon headsetet, amelynél a mikrofon kozel van a szajhoz.

Allitson a
L) Ertesitések

£ Eszkozok

@ Alkalmazasengedélyek
Feliratok és tiratok
[ Fajlok

@, Hivasok

zajkioltas beallitasain, a beallitasok menuben:

Zajkioltas ()

Vélassza az Alacsony bedllitast, ha azt szeretné, hogy masok Toyabhi

hallhassak a zenét. informacio

Kikapcsolva v

Automatikus (alapértelmezett)
Magas
Alacsony

Kikapcsolva

Olykor célra vezet6 lehet a zajkioltast teljesen kikapcsolni.

7.2.2 Eszkozbeallitasok hivas kozben
Az elsé esetben javasoljuk az asztali alkalmazas hasznalatat. A beallitasokat hivas kozben eléri,
ha a hivasban a tovabbi beallitasok, ,Eszkdzbeallitasok megjelenitése” pontot valasztja.

£33 Eszkozbedllitisok megjelenitése

O Valtas teljes képemnyére

Tartas
¢ Atadas

Megkérdezés, majd atadas
i BillentyGzet

© Felvételkészités inditasa

)[40 Bejové videb kikapcsolasa

A masodik esetben kérjiik, hogy csatlakoztasson kamerat a szamitégéphez. Ha biztos abban, hogy
van kamera a gépben, akkor eléfordulhat, hogy le van tiltva. Ehhez ellenérizze, hogy a kamera
elétti fedeél el van huzva (latszodik-e a lencse)? Illetve ellenérizze, hogy be van-e dugva a kamera
a szamitdgépbe.
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7.2.3 Kamera és mikrofon engedélyezése internetbongészékben

Elsé hivas inditasakor engedélyezni kell a bongészéprogram szamara a kamerahoz, illetve
mikrofonhoz a hozzaférést. Chrome és Edge esetén a hivas inditasakor, ha nincsen engedélye a

Teamsnek, akkor a kovetkez6 mddon kérdez ra az engedélyre:

7y Hivasok | Microsoft Teams x +

& C @ [ &

https://teams.microsoft.com 3=

...oft.com engedélyt kér a kivetkezshéz
|_g,| Mikrofon hasznélata

X Kamera hasznlata

Engedélyezés Letiltas

= O

2 [
InPrivate -

Az Engedélyezés elemet valasztva engedélyezheti, hogy

a Microsoft Teams hivasokhoz és értekezletekhez
hasznalja eszkdze mikrofonjat és kamerajat ebben a

bongészoben.

Ha ezt teszi, egy pillanatra bekapcsoljuk az eszkozeit, hogy bedllitsuk 6ket.

A jobb felhasznléi élmény érdekében tolts

Az engedélyezes gombra kell kattintani. Késébb az engedélyek ellendrizheték a bongészében a

Teams weboldal cime melletti mikrofon/kamera ikonra kattintva.

# teams.microsoft.com

Kamera és mikrofon engedélyezve

@ Az https://teams.microsoft.com tovabbra is

hozzéférhet az On kamerdjihoz és
mikrofonjdhoz

() Mindig tiltsa a kamerdhoz és mikrofonhoz valt

hozzéférest

Mikrofon:

Kamera:

Amennyiben megtiltottuk a kamera és mikrofon hasznalatat, tovabbra is van lehetéséglink
hasznalni a szoftvert, de a képlink nem fog latszddni és a hivasokat csak meghallgatni tudjuk.
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En) 7y Hivasok | Microsoft Teams X +

< C {Y @& teams.microsoft.com

Biztos, hogy nem szeretne sem hangot, sem vide6t? Ha
meggondolja magat, valassza a cimsavban a kamera
ikont, majd az Engedélyezés mindig lehetdséget.

Folytatas hang és videokép nélkiil
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8 Tobb fiok hasznalata

A Teams tamogatja, hogy ugyanazzal a bejelentkezésével tobb szervezet csoportjait is elérje,
illetve tobb fiokkal is be tud jelentkezni egyszere (amennyiben a szervezet tamogatja.)

Amennyiben a bejelentkezéséhez tobb fidk is hozza van rendelve a jobb felsé sarokban a
profilképe mellett megjelenik az aktualis szervezet neve.

+++  Pazmany Péter Katolikus Egyetem

8.1 PPKE bejelentkezési adatok hasznalata masik szervezetnél

Ebben az esetben a PPKE bejelentkezése a ,f6” bejelentkezés, mig a masik szervezetnél lesz
vendég. Ekkor a fentieknek megfelelét kell latnia bejelentkezést kdvetSen. (A tobbi szervezet
neve mogott a ,(Vendég)” megjelolés lathato.

Fiokot valtoztatni a szervezet nevére kattintva lehet:

@ Tornai Kalman
“ Elérhetd Allapotuzenet bedllitésa

| © | Pazmany Péter Katolikus Egyetem

I © | Hrvatsko katolicko sveuiliste (Vendég) I

[] Mentve

[£3] Fiok kezelése

Teams személyes hasznélatra

Kijelentkezés

Amennyiben atvaltottuk, a masik szervezet neve és a hozzarendelt profilkép fog latszddni:

.+ Hivatsko katolicko sveuciliste e —

Ekkor a neviink mellett a ,(Vendég)” megjeldlés fog latszddni.

8.2 Mas szervezet bejelentkezési adatok hasznalata a PPKE-n
Lehetséges, hogy mas szervezetnél hasznalt felhasznaldneviinket hasznaljuk a PPKE-n, ekkor
azonban nem minden funkcié fog a rendelkezésre allni.

Ilyenkor a menuben a kovetkez6t latjuk és kell valasztani:

|E| Pazmany Péter Katolikus Egyet... (Vendég) -
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8.3 Fidkproblémak megoldasa

Amennyiben nem latjuk a keresett csoportot érdemes ellenérizni, hogy melyik fidkkal vagyunk
bejelentkezve, illetve, hogy melyik az aktiv. Amennyiben nem a megfelelé fiokkal jelentkeztiink
be, akkor ki tudunk jelentkezni a fiékbadl, illetve Ujra be tudunk jelentkezni a megfeleld fidkkal.

@ Tornai Kalman
o« Elérhetd Allapotuzenet bedllitésa

Pazmany Péter Katolikus Egyetem

B

© | Hrvatsko katolicko sveuiliste (Vendég)

[] Mentve

[£3] Fiok kezelése

Teams személyes hasznélatra

I Kijelentkezés I

Kijelentkezést kovetéen valaszhatunk a mar korabban hasznalt fidkok kozul, vagy Ujat is tudunk

megadni a Teamsen:

B Microsoft X

¢ o

Udvézli a Microsoft Teams!

A munkahelyi vagy iskolai fidkjaval cseveghet és egytittmikédhet munkatérsaival.
Teams-alkalmazas véltasa a Microsoft-fiokkal vald bejelentkezéshez

Vélasszon fidkot a folytatashoz

Tornai Kalman

Kalman Tornai

Kalman Tornai

Masik fiék hasznélata vaqy regisztracio
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