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2 Bevezetés

A 2020-as év tavaszan bekdvetkezd rendkiviili helyzet szamos ponton alapjaiban valtoztatta meg az
Egyetemen folyo oktatasi gyakorlatot. Ebben a dokumentumban ehhez a valtoztatashoz kivanunk
segitséget biztositani, lehet6ségek és az Egyetemi rendszerek bemutatasaval.

A dokumentumot az ITK Tavoktatasi Munkacsoportja készitette, Mandacsko Zoltan leirasa alapjan. A
dokumentumot folyamatosan frissitjiik a beérkez6 javaslatok és kérdések figyelembevételével.

Segitséget a tavoktatas@itk.ppke.hu email cimen kaphat.
2.1 PPKE tavoktatas

Az Egyetemen tamogatott tdvoktatasi rendszer harom épitékdve a i) Neptun, ii) Moodle, iii) Microsoft
Teams. Ezt egészitik ki tovabbi eszk6zok is. E rendszerek funkcioit a kovetkezd szakaszok irjak le.

2.1.1 Hiteles tanulmanyi nyilvantartas: Neptun

A Neptun — egységes tanulmanyi rendszer tovabbra is betolti a korabbi hivatalos és hiteles tanulmanyi
nyilvantart6 elektronikus rendszer szerepét.

A rendszer tanulmanyi és oktatasi szempontbdl relevans feladatai:

e A hallgatok, oktatok, targyak és eredmények egyetlen teljes €s hiteles forrasa.

o  Kozponti hiteles, egyiranyt kommunikacio

e Orarendi és teremrendi adatok kovetése

e Vizsgak adminisztrativ szervezése

e  Specializacio-valasztas (2020 6szEtol)

o  Elkésziilt szakdolgozatok és diplomamunkak kezelése, feltdltése, biralatok feltoltése, tarolasa
o Egyetemen egységes kérvények kezelése

A Neptun rendszer hasznalatara vonatkoz6 dokumentaciok elérheték a https://neptun.ppke.hu oldalon.

2.1.2 E-learning platform: Moodle
2020. szeptemberétol csak az ITK-n keriil bevezetésre.

A tavoktatas sordn egyetlen, kizarolagos e-learning platform hasznalata célszerti. A 1étez6 megoldasok
koziil, szamos szempont figyelembevételével (technikai, szoftverergondmiai, skalazhatosagi), valamint
a tobb magyar Egyetem gyakorlatanak megfeleléen a Moodle e-learning rendszert tartjuk a
legalkalmasabbnak.

Az e-learning rendszer alkalmas a jenlegi alap, mester és osztatlan képzések mellett a szakképzések,
illetve tovabbi egyéb, az Egyetem altal meghirdetett képzések oktatdsdnak tdmogatasara is.

A rendszer céljai

e A kurzusanyagok, konzultacids anyagok, segédletek kozzétételére és beagyazasara
e Feladatok kiadasara,

e Hataridok kezelésére,

e Online tesztek irdsara és értekelésére

e Felvételi vizsga szervezése

A Moodle rendszer hasznélatara vonatkozd dokumentaciok elérhetdk a https://tavoktatas.ppke.hu/info
oldalon.
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2.1.3 Kommunikacios platform: Microsoft Teams

Kizarélagos online kommunikacios rendszer, szobeli vizsgdk esetén az egyetlen hivatalos vizsgaztatési
rendszer.

o Irott és szobeli kurzuskommunikacio
e Videokonferencias konzultaciok, orak tartasa
e Hallgatokkal egyéni konzultaciok
e  Munkatarsi online kommunikacid
o Hallgatok szamara adminisztracios feliilet
e Bizottsagi munkak ellatasara alkalmas kommunikacios feliilet
o Szamonkérések szamadra is rendelkezésre all

Az Egyetemen jelenleg is elérhetd MS Office 365 eldfizetés tovabbi szolgaltatasaival kiegészitve
(Sharepoint, OneDrive, Office eszkdzok) kollaboracios és naptar funkciokat is el tud latni, amely
kivalthatja a sokak altal alkalmazott Google kollaboracios eszkozoket.

A Teams rendszer hasznalatara vonatkozo dokumentaciok elérheték a https://tavoktatas.ppke.hu/info
oldalon.

2.14 Kiegészité rendszerek
Orai videdfelvételek archivildsa és publikdldsa: Tavoktatdsi Portdl / YouTube

Az orakhoz tartozo videdfelvételek publikalasa — er6forras szempontokat figyelembe véve — YouTube
platformon, ,,nem listazott” videok formajaban torténik. A videok publikalasa nem kozvetleniil, hanem
a tavoktatas.ppke.hu URL-en elérhetd portalra feltltést koveten torténik. Ez a portal igy egyidejlileg
archivalasi célokat is betdlt.

Emellett a portalon a tavoktatast érintd technikai segédleteket, dokumentaciokat tessziik kozzé.
Egyéb kiegészitd platformok

A fentiek mellett kurzus-, illetve karspecifikusan tovabbi specialis platformok hasznalata lehet
sziikséges, azonban torekedni kell ezek szdmanak minimalizalasara. Emellett olyan tovabbi eszk6zok
hasznalata, amelyek funkcidjukban tilnyomorészt azonosak, az atlathatosag érdekében nyomatékosan
ellenjavallottak. (Példaul mas videohivasi rendszerek, e-learning rendszerek, vagy kviz-rendszerek.)

Lehetséges kiegészito platformok

. Egyetemi és Kari weboldalak tanulmanyi hirdetményekhez
° Specialis informatikai megoldasokat igényld kurzusok esetén azokat timogato rendszerek
(példaul automata ellendrzok, plagium ellenérzok stb.)

ITK Kiegészitd platform SPACE

Hivatalos rendszer a hallgatok adminisztracios feladatainak tamogatasara, amely rendszer a kdvetkezo
feladatokat latja el

e Onall6 laboratérium, Feliigyelt Onallo Tanulds, Szakdolgozat és Diplomamunka esetén
o Hallgato6i témavalasztas

Témavezet6i jovahagyas

Szakfelel6si jovahagyas

Onall6 laboratorium és FOT esetén értékelés

o O O O

Szakdolgozat ¢és diplomamunka esetén kreditigazolds, konzultacids igazolas
jovahagyasa
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e Neptunban nem szerepld, targyfelvétellel kapcsolatos kérvények kezelése
o 40 kredit feletti targyfelvétek
o Mas mintatantervbdl valo targy felvétele
e Tanulményi Bizottsdghoz benyujtando6 kérvények
o Kotelezd targyak oraiitkdzése
o Kedvezményes tanrend
e (Osztondij)palyazatok leadasa
e Publikus targytematikak megjelenitése, bongészése

2.2 Meghatarozasok

A dokumentumban szamos helyen hivatkozunk a kiilonb6z6 oktatasi formakra, amelyek rovid
Osszefoglalasait a kdvetkez6 szakaszok adjak meg.

2.2.1 Online, szinkron ora

A kurzus orai orarendi beosztds szerint megtartasra keriilnek, személyes jelenlétet nem igényld
videohivas formajaban, felvétel rogzitése mellett, ami publikalasra keriil. Ebben a formaban a kétiranyu
kommunikacié biztositott, a hallgatokkal interakcido korlatozottan Iehetséges, tovabba online
szdmonkérések is tarthatok az ora idejében. Specialis felszerelést nem igénylo ordk esetén alkalmazhato
forma.

Tipikusan alkalmazhat6: eléadasok, kompatibilis gyakorlatok, laborfoglalkozasok és szeminariumok

esetén
Jellemzok:
. Az orarendi keretek megtartasa sziikséges
. Az oktatd/hallgaté barhonnan részt vehet
. Videofelvétel rogzitésre keriil, visszanézhetd
. A hallgato kérdést tehet 61, amire valds idében kaphat valaszt

2.2.2 Online, aszinkron éra

A kurzushoz tartozé feldolgozand6 anyagokat az oktatd online formaban teszi kdzzé. Ezek lehetnek
olvasando dokumentumok, illetve az oktatd altal készitett/felvett videotartalmak. A feldolgozas
iitemezését a hallgatd valasztja meg, az kotetlen. Ebben a formaban a kétiranyt kommunikécié nem
biztositott, a hallgatokkal interakcid csak egyéb, kiilon meghirdetett konzultaciés alkalmakon
lehetséges. A szamonkérések megtartasa litemezést igényel. Specidlis felszerelést nem igényld o6rak
esetén alkalmazhat6 forma.

Tipikusan alkalmazhato: el6adasok, esetlegesen gyakorlatok, laborfoglalkozasok és szeminariumok

esetén
Jellemzok:
° A feldolgozandé anyagok eldzetes kidolgozasa, feltdltése sziikséges
. Az oktato/hallgatd barhonnan részt vehet
° Az elore rogzitett felvételek visszanézhetdk
. Nincs valos idejli hallgato-oktato kétiranya kommunikécio, a kozlés egyoldala

2.2.3 Személyes oOra

A kurzus 6rai 6rarendi beosztas szerint megtartasra keriilnek, személyes jelenléttel az ITK épiiletében.
Opcionalisan hangfelvétel/videofelvétel késziilhet visszanézés érdekében. Az oktatas klasszikus
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formaja, ahol az interakcio és szamonkérések lehetségesek minden formaban. Specialis felszerelést
igénylo foglalkozasok is tarthatok.

Tipikusan alkalmazhato: gyakorlatok, laborfoglalkozasok és szeminariumok esetén

Jellemzok:
. Az 6rarendi keretek megtartasa sziikséges
. Az oktatd/hallgatod személyes jelenlétét igényli
. Felvétel opcionalisan rogzitésre keriil (de javasolt), visszanézhetd

2.2.4 Hibrid ora

A kurzus 6rai személyesen, megfeleld termekben és online szinkron mdédon keriilnek megtartasra elére
meghatarozott litemezés szerint. Az 6ran egyszerre vannak jelen személyesen a hallgatok a teremben,
valamint online, videdhivason keresztiil a tavollévo hallgatok. Az orarol felvétel késziil. Javasolt olyan
laborok esetén, amikor az alkalmak egy részén sziikséges a specidlis felszerelés hasznalata.

Tipikusan alkalmazhatd: részben online kompatibilis gyakorlatok és laborok esetén; online eléadas és
offline gyakorlatok/laborok esetén

Jellemzok:
. El6zetes pontos tematika {itemezést és annak szigori megtartasat igényli
. A két mddszertant 6tvozi.
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3 Lehetséges elektronikus oktatasi formak

A kovetkezd szakaszokban attekintjiik, hogy milyen médon valésithatok meg a tavolléti oktatas formai,
az oktatas szemszogébol.

3.1 Frontalis oktatas, oktatasi eszkoz hasznalata nélKkiil

Ezen modszer akkor ajanlott, hogyha olyan eldadast szeretne tartani, ami normal oktatasi teremben
tabla és egyéb felszerelés, oktatasi eszkoz nélkiil zajlik.

Ez7 a modszer hasznalhato online szinkron ordk megtartdsdra.

Az oktatashoz elég az On laptopja, a laptopjanak beépitett kameréja és a beépitett mikrofonja. Az dra
kozvetitéséhez a Microsoft Teams rendszert lehet hasznalni.

Ezzel a szoftverrel azt tudja elérni, hogy az oktatast online tarthatja meg, melyeket a hallgatok valds
idoben (¢loben) kovethetnek. Az eléadasat fel tudja venni és késébbi megtekintésre is rendelkezésre all.

Amennyiben rogziti a videot eléadas kozben, akkor a program egy videofijlt fog elkésziteni, mely
tartalmazza a képernydje (vagy valasztott programja) tartalmat és mellé rogziti az On hangjat. Az
elkészitett fajl ott maradhat a hirfolyamban a Teams programban, vagy le is toltheti. Az elkészitett f4jlt
Onnek el kell menteni és a https:/tavoktatas.ppke.hu oldalra feltdlteni. Az igy eljuttatott videot a
rendszer az egyetemi YouTube csatorndra feltdlti és zart linket készit beléle, melyet az On
rendelkezésére bocsat. Ezt a linket pedig meg tudja osztani a hallgat6ival a Teams csoporton beliil.

Részletek a tamogato eszkiozokrol a 4. fejezetben olvashatok!

Segédletek és tovabbi tudnivalok a felvételekhez az 5. fejezetben taldlhatok!
3.2 Frontalis oktatas, oktatasi eszkoz hasznalataval

Ezen modszer akkor ajanlott, hogyha olyan eléaddst szeretne tartani, amit normdl oktatdsi teremben
tablara valo irassal tartana.

Ez7 a modszer haszndlhato online szinkron ordk megtartdsdra.

A tavoktatas soran ezt most ugy tegye, hogy a laptopja el6tt fehér papirra sziveskedjen leirni a jegyzetét,
,»orai munkajat” és a kiils6 webkamerat, melyet csatlakoztat a gépéhez iranyitsa a fehér lapra, amire
késziti a munkajat. fgy az oratartasat meg fogja tudni osztani és rogziteni is tudni fogja. Ha olyan
késziiléke van, melyhez van érint6toll, azzal is gyorsan €s egyszertien tud a képernyoére irni.

Az oktatashoz elég az On laptopja, a laptopjanak beépitett kamerdja és a beépitett mikrofonja. Az 6ra
kozvetitéséhez a Microsoft Teams rendszert lehet hasznalni.

Ha rogzit videdt, akkor a program egy videofajlt fog elkésziteni, mely tartalmazza a képernydje (vagy
véalasztott programja) tartalmat és mellé rogziti az On hangjat. Az elkészitett f4jl ott maradhat a
hirfolyamban a Teams programban, vagy le is toltheti. Az elkészitett f4jlt Onnek el kell menteni és a
https://tavoktatas.ppke.hu oldalra feltdlteni. Az igy eljuttatott videdt a rendszer az egyetemi YouTube
csatornara feltdlti és zart linket készit beléle, melyet az On rendelkezésére bocsat. Ezt a linket pedig

meg tudja osztani a hallgatdival a Teams csoporton beliil.
Részletek a tamogato eszkozokrol a 4. fejezetben olvashatok!

Segédletek és tovabbi tudnivalok a felvételekhez az 5. fejezetben talalhatok!


https://tavoktatas.ppke.hu/
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3.3 Prezentacios oktatas, elore felvett videdk készitése

Ezen modszer akkor ajanlott, hogyha olyan eléaddast szeretne tartani, melyhez rendelkezik elkészitett
prezentacioval (PPT, PDF, képvetités, tartalommegosztds).

Ez7 a modszer haszndlhato online szinkron és online aszinkron orik megtartdsdra.

Szinkron oOra esetében inditsa el a prezentaciot és a Teams hivast, majd 0ssza meg az ablak vagy
képernyé tartalmat a Teams képernydmegosztas funkcidjaval. A megosztott tartalom mellett az On
webkamerajanak képe és a mikrofon altal felvett hang is tovabbitasra keriil.

Aszinkron oOra esetében lehetdsége van a képernyd tartalmat és az On hangjat az 6rat megeldzden
rogziteni, és az igy kapott vide6fajlt tudja majd publikalni. A képernydre keriild tartalmakat egy a
szamitogépre telepitett programmal rogziteni tudja. Ehhez semmi masra nincs sziiksége, mint a sajat
gépére.

Az alabbi rendszereken az alabbi modszereket ajanljuk:

e Képernybfelvétel Windows 10: Windows gomb + Alt + R
o https://tudaspiac.hu/2018/11/05/tudtad-hogy-a-windows-ban-van-beepitett-kepernyo-
felvevo-program-amivel-azonnal-keszithetsz-videokat/
e Képernybfelvétel MacOS rendszeren: Quick Time Player
o https://support.apple.com/hu-hu/HT208721
o Képernyodfelvétel UNIX/Linux operacios rendszerek esetén:
o http://hu.wondershare.com/video-recorder/top5-screen-video-capture.html

Ebben az esetben a képernyOrogzitd program egy videofijlt fog elkésziteni, mely tartalmazza a
képernydje tartalmat és mellé rogziti az On hangjat.

Szinkron ora esetén a felvételt a Teams program késziti, aszinkron esetben pedig a képernyorogiztd
szoftver generalja a videofajlt. Az elkészitett fajlt Onnek el kell menteni és a https://tavoktatas.ppke.hu
oldalra feltlteni. Az igy eljuttatott videot a rendszer az egyetemi YouTube csatornara feltolti €s zart
linket készit beléle, melyet az On rendelkezésére bocsat. Ezt a linket pedig meg tudja osztani a
hallgatoival a Team csoporton beliil.

Részletek a tamogato eszkozokrol a 4. fejezetben olvashatok!

Segédletek és tovabbi tudnivalok a felvételekhez az 5. fejezetben talalhatok!
3.4 Studiofelvételek készitése, é10 kozvetités studiobol

A ITK-n korlatozott kapacitisban rendelkezésre all a 234-es szobaban a radiostudio, ahol felvételeket
lehet késziteni, valamint kozvetitéseket lehet végezni, foglalds alapjan. A foglalas a
tavoktatas@itk.ppke.hu cimen térténhet. El6zetesen kérjikk ellendrizni a https://tavoktatas.ppke.hu
oldalon a teremfoglaltsagot a ,, Teremfoglalas” meniipont alatt.

Mas karok esetén a rendelkezésre allo lehetdségekrdl megkeresés alapjan tudunk tajékoztatast adni.


https://tudaspiac.hu/2018/11/05/tudtad-hogy-a-windows-ban-van-beepitett-kepernyo-felvevo-program-amivel-azonnal-keszithetsz-videokat/
https://tudaspiac.hu/2018/11/05/tudtad-hogy-a-windows-ban-van-beepitett-kepernyo-felvevo-program-amivel-azonnal-keszithetsz-videokat/
https://support.apple.com/hu-hu/HT208721
http://hu.wondershare.com/video-recorder/top5-screen-video-capture.html
https://tavoktatas.ppke.hu/
mailto:tavoktatas@itk.ppke.hu
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3.5 Hibrid érak tartasa az ITK kijelolt termében

Hibrid orak esetén, az orak hallgatok személyes jelenlete mellett keriilnek megtartasra, amelyet
egyidejiileg kozvetiteni is lehet. Ez egyelire az ITK-n dll rendelkezésre, orarend szerint iitemezett ordk
esetén, néhany megfelelden felszerelt tanteremben.

A termek listaja:

Tornaterem — nagy eléaddterem (48 £06)

239 — eléadoterem (32 £6)

Neumann ea. — gyakorlati terem (16 f6)
219-220 — egybenyitott PC labor (32 f6)

222 — PC labor (16 f6)

322 — PC labor (16 £6)

319-320 — egybenyitott gyakorlati terem (32 f6)
419 — gyakorlati terem (16 16)

134 - gyakorlati terem (15 {6)

Ez a modszer haszndalhato hibrid orak megtartisdra. Kérjiik, hogy lehetdség szerint a terem sajdt
szamitogépét haszndlja a vetités sordn!

A termekben talalhato tabla, projektor és szamitogép. A szamitogéphez csatlakoztatva van egy kamera,
valamint mikrofon, amely lehetévé teszi, hogy a teremben elhangzottakat, valamint a gépen futd
diavetitést Teams rendszeren keresztiil az oktatd ¢lében kozvetiteni tudja. A gépek hangszordval is el
vannak latva, ennek segitségével pedig az online térben levd hallgatdk is tudnak kérdést feltenni az
oktatonak.

A Team hasznalatat egy kiilon dokumentéacioban lehet olvasni.
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4 Tamogato eszkozok, rendszerek

Az Egyemen kizarolagosan tamogatott videdkonferencias rendszer az MS Teams. Az MS Teams
segitségével késziilt felvételen mellet az o6rak eldre rogzitéséhez tobb szoftver is hasznalhatd. Az
alabbiakban ismertetésre keriil néhany megoldas.

Egyéni videoriogzitd szoftverek haszndlata esetén kérjiik figyelembe venni az 5. fejezetben foglaltakat.
4.1 Microsoft Teams

Az MS Teams hasznalatara vonatkozoan a https://tavoktatas.ppke.hu/info oldalon érhet6 el segitség.

4.2 Videofelvétel készitése aszinkron érahoz (Windows 10 esetén)

Nyissa meg azt a prezentaciot (legyen az PPTX, PDF, DOCX, képvetités, Vided, avagy barmilyen olyan
tartalom, amit az el6adasa kozben szeretne bemutatni).

Nyomja meg a Windows gomb + ALT + R gombot. Innentdl kezdve elinditotta azt a programot, ami a
gépén képes a videorogzitésre. Onnek semmi teenddje nincs csak beszélni és tartani a prezentacidjat.
Nem kap visszajelzést, csak a jobb fels6 sarokban fog megjelenni egy pici jel, hogy a felvétel elindult

(ha mozgatja az egeret, a jel eldbb-utobb megjelenik)

Keresés Tornai Kélmén T
{0BAT PPspliT Alakzat formatuma 1% Megosztas 1 Megjegyzések
= = 1= 1} szovegirany ~ ENNOOO DL—| 7 O itoltés ~ O Keresés @:J ﬁ]
| +=
[} Sz6vegigazités « ALLD D 5] U ) - 4 z Karvonal ~ (.)bc Csere ~ ~
—— [6\’\ { } ‘:f = Elrendezés  Kész L Diktalas
T3 Konvertalas SmartArt-abréva ~  stilusok ~ @ Effektusok~ | [ Kijelales ~ - atletek

Bekezdés [P Rajz [ Szerkesztés Hang
Tor B9 A0 11 1120 013 0 T4 115 1 16 F 1T 1 18- 1 19 120 1 211 .22 1 23 1241 .25 1 240
1 1 1 1 1 1 1 1

PowerPoint

Ha a gép azt imma ki, hogy beallitas sziikséges, kérem keresse az IT-s kollégakat, mert a Géphazban a
Mikrofon funkcional engedélyezni kell azt, hogy a mikrofont hasznalhassa az XBOX eszkoz.

A hibamegoldashoz az aldbbi utvonalon induljon el: Start menii — Géphaz — Adatvédelem —
Alkalmazasengedélyek — Mikrofon

(Leiras: https://support.microsoft.com/hu-hu/help/10557/windows-10-app-permissions)
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& Géphaz

@ Kezdlap Mikrofon

allitas keresés i 4 j
Bealiftas keresese Asztali alkalmazéas webes megjelenitdje

Adatvédelem
Cortana

Windows-engedélyek Diktafon
8 Altaldnos
Kamera
Beszédfelismerés
Szabadkézi muveletek és gépelés Microsoft-Ferykepelc
személyre szabésa

Diagnosztika és visszajelzés Microsoft Store

Tevékenységel6zmények Mixed Reality Portal

Alkalmazasengedélyek OneNote for Windows 10

000000¢0

A Tartézkodaési hely

Sky

Kamera
Visszajelzési kozpont
Mikrofon

z Vi
Ertesftések 'z5g9a

Fi6kadatok Xbox Game Bar

Névjegyalbum

4.3 Videofelvétel készitése aszinkron orahoz (PowerPoint beépitett eszkoze)

A Microsoft PowerPoint 365 jol hasznalhato beépitett eszkozzel rendelkezik, amellyel az eléadasunkat
fel lehet venni eldre.

Ehhez meg kell nyitni a diasor, majd ,,Diavetités” meniiben a , Diavetités rogzitése” gombot kell
valasztani. Ezt kovetden az eldadasunkat meg lehet tartani a szokdsos modon, azonban az eldadas
kdzben a PowerPoint felvételt készit a hangunkrdl és kameraképiinkrol. A kamrakép az egyes didkon
athelyezhetOk sziikség esetén.
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Udvézli a PowerPoint.pptx - Mentd

Fajl Kezddlap Beszlras Tervezés Attlinések Vélerr

Ll = o
Az Az aktualis Online Egyéni Diavetités  Dia

elejétdl diatdl kezdve = bemutatd ~ diavetités ~ bedllitisa elrejtése

Diavetités inditasa

Udvazli a PowerPoint

5 tipp a niskostn:

m PowerPoint =

2

~

A rogzités elind

Lipsum

“On the other hand, we denounce with righteous indignation and dislike men who are so beguiled and demoralized by the charms of pleasure of the moment, so
blinded by desire, that they cannot foresee the pain and trouble that are bound to ensue; and equal blame belongs to those who fail in their duty through
weakness of will, which is the same as saying through shrinking from toil and pain. These cases are perfectly simple and easy to distinguish. In a free hour, when
our power of choice is untrammelled and when nothing prevents our being able to do what we like best, every pleasure is to be welcomed and every pain
avoided. But in certain circumstances and owing to the claims of duty or the obligations of business it will frequently occur that pleasures have to be repudiated
and annoyances accepted. The wise man therefore always holds in these matters to this principle of selection: he rejects pleasures to secure other greater

pleasures, or else he endures pains to avoid worse pains..

“Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit vol accusantium

q , totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore
veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia
consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci

velit, sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum

exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit

esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?*

zZ AUO00OREREROCS

Felvétel kozben rajzolni is tudunk a diara, amely szintén rogzitésre keriil.

Az eldadas egyes elemei a diakockakhoz tartoznak, igy azokat lehet kiilon szerkeszteni, illetve tordlni.
Ehhez a jobb fels6 sarok vezérldit lehet hasznalni.

Az igy elkésziilt felvételek rajta lesznek az egyes diakockakon, lejatszhatok.

erit qui in ea voluptate velit
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A felvételekkel kiegészitett diasor videofajlba mentheté. Ehhez A ,F4jl” meniipont ,,Exportalas”
pontjara kell kattintani, majd a ,,Videoklip 1étrehozasa” gombra. Az alapértelmezett beallitasokkal a
,» Videoklip létrehozdsa” gomb eredményeképpen létrejon az eldadasunk felvétele.

Udvazli a PowerPoint.pptx Tornai Kélman @ @ ? = m} x
Exportalas
(n1 Kezdélap
: Videoklip létrehozasa
O G . Adobe PDF létrehozzsa p
Ha a bemutatot videdként menti, akkor CD-re ithatja, feltaltheti a webre, vagy e-
mailben elkiildheti azt
5 Megnyitss r, PDF-/XPS-dokumentum " Tartalmazza az Gsszes rogeitett idézitest, kisérdszoveget, szabadkézi vonist és
I;l \étrehozasa lézermutatd-mozdulatot
" Megdrzi az animaciokat, az dttlinéseket és a multimédias elerneket
Informacio
[:__'] Videoklip létrehozésa ® Sigé megjelenitése a diavetités videdjanak DVD-re irdsdhoz vagy a webre vald
. R feltdltéséher
Mentés
Mentés Animalt GIF-kép készitése Full HD (1030p) .
masként _

Nagy fajlméret & nagyon jé mindség (1920 x 1080)

Mentés Adobe
PDF f&jlként

-

E_—:] Felvett idézitések és kisérdsziveg haszndlata
)

@

Bemutato elSkészitése CD-hez Az idézités nélkali disk az alibb bellitatt alapértelmezett idétartamo...

Az egyes diakon toltott idé masodpercben: | 05,00

Nyomtatés

1
[12)

Handoutok Iétrehozasa

LizzsiEs Videdklip

Fajltipus médositasa |étrehozdsa

Exportalis

Kozzététel a Microsoft
Streamen

Vv

4.4 Videok feltoltése — Tavoktatasi Portal

A Tavoktatasi Portal archivalasi célokat szolgal, tovabba automatikusan feldolgozza, konvertalja és
vizjelezi a videokat, publikalas eldtt. A részletes leirds a 5.3 fejezetben talalhatd. A portal eléréséhez
nyissa, meg https://tavoktatas.ppke.hu.

1) Jelentkezzen be a Shibboleth-es azonositdjaval

Shibboleth idp @ PPKE
Felhasznaléazonosité szerver a PPKE-n

i1

Bejelentkezés a htips://tavoktatas.ppke.hu/shibboleth azonositéju webes szolgaltatéhoz.
Felhasznalénév: | |
Jelsz6: [ |

|Belepes|

2) Bejelentkezés utan valasszon a meniisoron 1évé lehetéségek koziil. Anyagok feltoltéséhez
kattintson a ,,Felt6]t” meniipontra.

PAZMANY PETER KAT( JS EGYETEM - KIEMELT EGYETEM

Kezddlap Megtekint Feltolt Sajat feltoltések Dokumentumok Teremfoglalas Adminisztracio

3) Toltse ki értelemszertien az oldalon megjelend Urlapot, tallozza ki a feltdlteni kivant videot.
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Vided tananyag feltdltése
Az oldal adminisztratorai a feltdltott fajlokat csak technikailag ellen@rzik. Az anyagban foglaltakert a feltoltd / anyagot keszitG vallal
felelsséget.
Kar:| BTK +
Tantargy neve:

Elfadas cime:

Rovid leiras:

Feltdlteni kivant vided: | | Choose File | Mo file chosen

Feltoltés inditasa

4) Kattintson a ,,Felt6ltés inditasa” gombra, majd varja meg, amig a fajl felt6ltédik a szerverre.
Nagyobb méretii anyagok és lassabb internetkapcsolat esetében a folyamat akar t6bb tiz percet
is igénybe vehet, kérjiik, ne zarja be addig a bongészot!

Kerjiik varjon, feltoltes folyamatban...

5) Sikeres feltdltés esetén zold mezSben az alabbihoz hasonld iizenet jelenik meg. Onnek tovabbi
teend6je nincs. A megfelelé Kolléga jelentkezni fog 24 oran beliil. Kérjik, ne zavarja a
munkajat mert van boven teendéje!

4.5 Felvételek elérése — Tavoktatasi Portal

Amennyiben valami miatt nem lesz lehetdség az eléadasokat elhelyezni YouTube-on gy sziikségessé
valik a bels6 halozaton talalhato, médiaszerveren vald fajlelérés mappazottan. Itt a hallgato belépés utan
hozza fog tudni férni minden eldadashoz. A rendszer fejlesztésével elérhetd az, hogy csak a
meghatarozott mappakhoz férjen hozza, de ez az id6 rovidsége miatt nem biztosithato.
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PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM - KIEMELT EGYETEM

/" TAVOKTATASI FELULET

Kezddlap Megtekint Feltélt Sajat feltoltések Teremfoglalas Adminisztracié

Tisztelt Oktaték, Hallgatok!

Ez a felilet arra szolgal, hogy az Egyetem egyes tantargyainak tavoktatasat segitsik.

Oktatoink erre a feliiletre tolthetik fel a tantargyakhoz kapcsolodé video vagy pdf, ppt, pps, pptx, ppsx anyagaikat, melyeket a technikai
személyzet jovahagyasat kdvetéen hallgatdink is elérhetnek.

Az elkészild felvételeket a YouTube videdmegosztd portal segitségével is publikaljuk, zart linken. Ezekhez az anyagokhoz csak azok
férnek hozza, akik erre a fellletre belépéssel rendelkeznek, valamint akiknek az Oktato direkt hozzaférést biztosit.

A aa Je-Zoltan

tavoktatas@ppke.hu

Kérem, valaszzon a fenti meniibdl!

1) Ehhez az alabbi oldalra kell navigalnia: tavoktatas.ppke.hu
2) Jelentkezzen be a Shibboleth-es azonositojaval

Shibboleth idp @ PPKE
Felhasznaléazonosito szerver a PPKE-n

5

Bejelentkezés a https://l.mail.ppke.hu/shibboleth azonositéji webes szolgaltatéhoz.
Felhasznalonév:

Jelszé:

Belépés
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3) Itt ki kell valasztania a Megtekintés (Megtekint) funkciot.

Kezdélap Megtekint Feltolt Sajat feltoltések Teremfoglalas Adminisztracié

Elérhet6 oktatasi anyagok listaja

Az alabbi tablazatban lathatja az Egyetem karjait, az egyes Karokon oktatott tantargyakat, valamint a tantargyakhoz feltoltott videdkat.

B BTK

I HTK

W ITK
B JAK

B KJPI

A tantargyak egymas utan lathatoak, benne a megfelelé anyagokkal.
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5 Tartalomrogzités — tudnivalok
A jo min6ségi felvételek készitéséhez a kovetkezoket javasoljuk.
5.1 Kamerakép

Webkamera hasznalata esetén a kovetkezoket érdemes ellendrizni, hogy a felvételeken a beszéld jol
lathato legyen.

e Fekvo modban legyen a kamera, hozzavetdlegesen szemmagassagban
e A beszéld legyen megvilagitva
o Szemiiveget visel6knek ajanlott keriilni a tul kdzeli pontszeri fényforrast, a lencse
csillogasanak elkeriilésére
e A hattérben ne legyen a kameraba vilagito fényforras
o Mennyezeti lampat érdemes lekapcsolni
o Ablakot sotétiteni
o A hattér lehetleg legyen semleges
Szinkron ora esetén kérje meg a hallgatokat a kameraik kikapcsoldsara, mivel a felvételen igy
o6k is szerepelhetnek.

Példa helyes megvilagitasra:

B ranb®

‘v
\
]
2
i
18]
5
ihed
i

s

Amennyiben sajat rogzitd szoftvert hasznal aszinkron ora tartdsahoz, kérjilk, hogy kicsinyitett
kamerakép ne legyen a jobb fels6 sarokban. Részletek az 5.3. szakaszban.

5.2 Hang

A laptopok mikrofonja nagyon sok esetben jol hasznalhato, am a hattérzajok kisziirésében, visszhangzas
csokkentésében sokat segit egy kiils6 mikrofon (headset mikrofonjanak) hasznalata.
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A felvételek alatt érdemes
e Csendes helyet hasznalni, ahol egyediil tartézkodik.

e Az utcazajt ablak becsukasaval tompitani.

e Szinkron ora esetén kérje meg a hallgatokat a mikrofonjaik kikapcsolasara a zaj csokkentése
érdekében.

5.3 Tavoktatasi Portal videékonverzidja
A Téavoktatasi Portal a feltoltott videokat feldolgozza a kovetkezok szerint:

o A fajlméret csokkentése érdekében atkonvertalja és atméretezi
o Elhelyez egy vizjelet, az egyetem a jobb felsé sarokban kdvetkez6 latvanyterv szerint. (A
valosagos alkalmazkodik a Teams rendszeren késziilt felvételekhez.)

N

SEGITSEGKERES — ELERHETOSEGEK

® ITK Tavoktatdsi Munkacsoport

* tavoktatas@itk.ppke.hu

® Informatika Osztdaly
* Oktatoéknak, munkatarsaknak: hitp elpdesk.ppke.hu/

* Hallgatéknak, doktoranduszoknak: it@helpdesk.ppke.hu

® Segitségkérés Teams-en keresziil

* Kari Tamogatdsi Csoport

o Elhelyezi a fécimet, amely két képbdl all
o Az elsé képen az Egyetem neve és cimere lathato

PAZMANY PETER

KATOLIKUS EGYETEM

o A masodik képen a feltdltés soran megadott adatok: Targy neve, Eldadés neve
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Tantargy neve

Ora cime

A fentiek miatt kérjiik, hogy a felvételek készitésekor ligyeljen a kdvetkezdkre:

e 16:9-es képarany hasznalata, 16:9-es diakocka mérettel
e Hanem Teams-en késziil a felvétel, akkor a webkamera képét a jobb also sarokba helyezze el.

A konvertalt videdk elrendezése:

[P-ITESZT0001 01) [P-ITESZT0002 01

Hogyan készitsank Teams Tamogatas | K

M
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